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B A C K O F F I C E  M I T A R B E I T E R  
M I T  M A R K E T I N G - K E N N T N I S S E N

G E S U C H T  ( M / W / D )

S E I T  Ü B E R  2 5  J A H R E N  V E R M I T T E L N  W I R  E R F O L G R E I C H  I M M O B I L I E N  U N D
G E H Ö R E N  H E U T E  Z U  D E N  M A R K T F Ü H R E R N  I M  G R O S S R A U M  D Ü S S E L D O R F .

U N S E R  G E S C H Ä F T  I S T  A B W E C H S L U N G S R E I C H ,  D Y N A M I S C H  U N D  G E P R Ä G T
V O N  N E U E N  H E R A U S F O R D E R U N G E N  –  J E D E N  T A G .

D A M I T  W I R  W E I T E R  W A C H S E N  K Ö N N E N ,  S U C H E N  W I R  E I N E  
S T R U K T U R I E R T E  P E R S Ö N L I C H K E I T  M I T  I N T E R E S S E  A N  M A R K E T I N G ,  

D I E  U N S E R  B Ü R O  O R G A N I S I E R T  U N D  G L E I C H Z E I T I G  U N S E R E  
I M M O B I L I E N  D I G I T A L  P E R F E K T  P R Ä S E N T I E R T

Deine Aufgaben:

du bist die zentrale Unterstützung im Büro und übernimmst gleichzeitig
kreative Marketingaufgaben 
Bearbeitung von Aufträgen und allgemeine Büroorganisation
Erstellung von Immobilien-Exposés und Onlineanzeigen
Kundenbetreuung- und Datenpflege
Unterstützung des Vertriebsteams und Vertriebscontrolling
Gestaltung von Marketingmaterialien (z. B. mit Photoshop oder Canva)
Pflege und Aktualisierung unserer Website (WordPress)
Betreuung unserer Social-Media-Kanäle wie Instagram und Facebookn

KLINGT SPANNEND?
WIR WÜNSCHEN BEWERBUNGEN UNTER ANGABE VON GEHALTSVORSTELLUNGEN.

Was Dich erwartet:

sicherer Arbeitsplatz in einem etablierten Unternehmen
eine familiäre Atmosphäre in einem netten Team
intensive qualifizierte Einarbeitung
CRM-Software, Website und Social-Media als Arbeitsplattformen
verkehrsgünstiger Arbeitsplatz
unbegrenzte Aufstiegschancen

Schwarze Immobilien GmbH & Co. KG
Heinrich-Hertz-Str. 7 - 40699 Erkrath
www.immo-schwarze.de

Was wir erwarten:

Kaufmännische Berufserfahrung im Bürobereich
Interesse an Immobilien und Marketing
Selbstständige, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise
hohe Einsatzbereitschaft und Freude an abwechslungsreicher Arbeit
sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
gute MS-Office-Kenntnisse
Erfahrung mit Photoshop oder Canva
Kenntnisse in WordPress (wünschenswert)
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