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SCHWARZE

IMMOBILIEN

GmbH & Co. KG

INTERESSANTE AUSBILDUNGSSTELLE
KAUFMANN/-FRAU FUR BUROMANAGEMENT (M/W/D)
IM IMMOBILIENUNTERNEHMEN
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: SCHWARZE IMMOBILIEN GMBH & CO KG

IST EIN EXPANDIERENDES IVD-MAKLERBURO IN ERKRATH-UNTERFELDHAUS
MIT ERFAHRENER UND QUALIFIZIERTER LEITUNG.

SCHWERPUNKT DER TATIGKEIT IST DIE VERMITTLUNG VON IMMOBILIEN
IM GROSSRAUM DUSSELDORF UND KREIS METTMANN

Wir erwarten folgende Qualifikationen:

e Fachhochschulreife/ héhere Handelsschule
e gangige Office-Anwendungen (Word, PowerPoint, Excel)
¢ Interesse am Immobiliengeschaft

Wir vermitteln lhnen:

e Auftragsbearbeitung
Erstellung von Exposés und Onlineanzeigen

SpaB am Telefonieren und Tatigkeiten am Empfang

Sichere und kompetente Kommunikation und Korrespondenz mit unseren Kunden
Pflege und Auswertung unserer Kundendatenbank und weiterer
Informationssysteme

EinfUhrung in wirtschaftliche Aufgabenbereiche wie Personalwesen, Buchhaltung,

Marketing, Vertriebsassistenz und Materialwirtschaft

Wir bieten Dir:

Abwechslung und jeden Tag spannende Aufgaben
attraktive Ausbildungsvergutung

e ein motiviertes Team mit familidrer Atmosphare

® ein hervorhebenswert gutes Betriebsklima

eine intensive und qualifizierte Einarbeitung

professionelle CRM-Software und Marketingtools
jede Menge Aufstiegschancen im Anschluss

Wir legen besonderen Wert auf:

e freundliches und gepflegtes Auftreten
e gutes muUndliches und schriftliches Ausdrucksvermogen
e die ernsthafte Einstellung wahrend der Ausbildung_viel zu lernen

Wir winschen uns nur Bewerbungen, die diese Stellenausschreibung verinnerlichen,
Zukunftsperspektiven haben und selbst auch mit groBem Einsatz bedienen wollen.

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG IM PDF-FORMAT AN: @
BEWERBUNG@IMMO-SCHWARZE.DE
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