
B A C K O F F I C E  M I T A R B E I T E R  
G E S U C H T  ( M / W / D )

W I R  M A K E L N  S E I T  2 5  J A H R E N  E R F O L G R E I C H  
I M M O B I L I E N  U N D  G E H Ö R E N  Z U  D E N  M A R K T F Ü H R E R N  

 I M  G R O S S R A U M  D Ü S S E L D O R F

E I N  H O C H I N T E R E S S A N T E S  G E S C H Ä F T  M I T  T Ä G L I C H  
N E U E N  H E R A U S F O R D E R U N G E N !

W I R  M Ö C H T E N  U N S E R E N  E R F O L G  W E I T E R  A U S B A U E N  
U N D  D E S H A L B  S U C H E N  W I R  D I C H !

Was Dich erwartet:

Tägliche neue spannende Aufgaben
Verkehrsgünstiger Arbeitsplatz
Ein motiviertes Team in familiärer
Atmosphäre 
Intensive qualifizierte Einarbeitung
CRM-Software, Website und Social    
Media als Arbeitsplattformen

DEIN NÄCHSTER SCHRITT - BEWERBUNG SCHICKEN:
BEWERBUNG@IMMO-SCHWARZE.DE

Du freust Dich auf einen spannenden Job mit Perspektive? 

Das Einstiegsgehalt liegt je nach Erfahrung 
bei ca. 30.000 – 35.000 € pro Jahr bei Vollzeit.

Was wir erwarten:

Kaufmännische Berufserfahrung 
Interesse an Immobilien
Hohe Einsatzbereitschaft mit dem
Wunsch beruflicher Weiterentwicklung
Textgewandt in Wort und Schrift
Gute MS-OFFICE-Kenntnisse       
(POWER POINT, WORD, EXCEL)

Deine Aufgaben:

Kundenkontakt an der Telefonzentrale
Auftragsbearbeitung 
Erstellung von Exposés und Onlineanzeigen
Pflege von Social Media und Website
Kundenbetreuung und -datenpflege

Schwarze Immobilien GmbH & Co. KG
Heinrich-Hertz-Str. 7 - 40699 Erkrath
www.immo-schwarze.de


